INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE BAMBUI
PREVIBAM
Rua Olivio Alves Ribeiro, 113 - Centro - Telefax (37) 3431-4088
previbam@hotmail.com-BAMBUI-MINASGERAIS
CNPJ: 05.085.096/0001-51

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de assessoria juridica em licitacdo e contratos administrativos em
atendimento das necessidades do PREVIBAM - Instituto de Previdéncia Municipal de Bambui.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de um meés, podendo ser prorrogado na forma do art.
107, da Lei n° 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O PREVIBAM - Instituto de Previdéncia Municipal de Bambui tem como responsabilidade a gestao
dos recursos previdenciarios dos servidores municipais, bem como a aplicacdo das normas
previdenciarias e administrativas de forma eficiente e em conformidade com as leis vigentes.

Diante da crescente complexidade das legislacoes aplicaveis ao setor publico, especialmente no
que se refere a Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), faz-se necessaria
a contratacdo de servicos especializados de assessoria juridica, voltados para essa area. Tal
contratacao justifica-se pelos seguintes motivos:

1. Adequacao e Conformidade com a Nova Lei de Licitacoes (Lei 14.133/2021)

A Lei 14.133/2021, que substitui a Lei 8.666/1993, trouxe uma série de inovagdes e obrigacoes
para a administracado publica em relacdo aos processos licitatérios e a celebracdo de contratos
administrativos. A nova legislacdo exige uma adequacdo do PREVIBAM em termos de procedimentos
internos, praticas de contratacdo e gestdo contratual. A assessoria juridica especializada é
imprescindivel para garantir que todas as etapas dos processos de licitacdo e contratacido estejam em
conformidade com a mnova lei, evitando riscos de invalidacdo de procedimentos, sancoes
administrativas ou questionamentos por parte dos 6rgaos de controle.

2. Complexidade Técnica e Seguranca Juridica

A area de licitagoes e contratos administrativos envolve um nivel elevado de complexidade técnica.
O acompanhamento juridico especializado € essencial para garantir a seguranca juridica em todas as
fases do processo, desde a elaboracdo de editais e termos de referéncia, até a analise de propostas e
execucdo dos contratos. A assessoria juridica permitira a tomada de decisdes estratégicas com base
em pareceres qualificados, assegurando que o PREVIBAM atue dentro dos parametros legais,
minimizando riscos de falhas processuais ou questionamentos judiciais.

3. Mitigacao de Riscos de Contencioso e Responsabilizacao

O acompanhamento de uma assessoria juridica especializada contribui diretamente para a mitigacéo
de riscos de contencioso, uma vez que a correta interpretacdo e aplicacdo das normas legais em
licitagées e contratos administrativos reduz a probabilidade de disputas judiciais. Além disso, a
assessoria juridica € essencial para garantir a responsabilizacdo adequada das partes contratadas,
estabelecendo clausulas contratuais robustas que protejam o interesse publico.

4. Suporte na Elaboracédo de Editais e Termos de Referéncia

A elaboracao de editais e termos de referéncia é uma atividade que exige precisado técnica e
conformidade com a legislacdo vigente. A assessoria juridica especializada auxiliara para que esses
documentos sejam redigidos de forma clara, objetiva e de acordo com as exigéncias da Lei
14.133/2021, garantindo a ampla competitividade e transparéncia dos processos de contratacédo, além
de prevenir problemas que possam surgir durante a execucao dos contratos.
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5. Falta de Pessoal Técnico Especializado no Quadro Permanente

Atualmente, o PREVIBAM nao dispde em seu quadro de pessoal de profissionais com a
expertise necessaria para lidar com as especificidades das licitagdes e contratos administrativos de
forma adequada e em conformidade com a legislacao vigente.

Assim, a contratacdo de servicos de assessoria juridica em licitacdo e contratos
administrativos para o PREVIBAM é uma necessidade imperiosa para garantir a conformidade com a
legislacao, a seguranca juridica nas contratacdes, e a gestao eficiente dos recursos previdenciarios.

A assessoria especializada contribuira para que o Instituto atue de forma proativa e técnica na
conducédo dos processos, protegendo o patrimoénio publico e assegurando a correta aplicacao dos
recursos em prol dos servidores municipais.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO

A Contratada prestara os seguintes servicos:

e A Assessoria e consultoria referente a sistematica aplicada as diversas modalidades
licitatérias previstas na Lei 14.133/2021;

Orientar a equipe responsavel pelas contratacdes do Instituto;

e Assessorar na elaboracdo de editais de licitacdo, nas modalidades de licitacoes legalmente
previstas;

e Assessorar na elaboracdo de minutas de contratos administrativos e atas de registro de
precos, bem como de termos aditivos, apostilamentos e termos de rescisdes contratuais;

e  Assessorar na elaboracao de projetos basicos, termos de referéncia e publicagoes;

Assessorar o setor competente durante a realizacdo de pesquisas de precos para apuracdo dos

valores estimados das contratacoes para fins de abertura dos procedimentos licitatérios;

Assessorar a abertura, andamento e conclusao dos processos de contratacao;

Assessorar na lavratura das atas;

Assessorar nas respostas relativas a pedido de informacoées, impugnagoes e recursos;

Assessorar e orientar nos processos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo; Prestar

assessoria em todos os assuntos referentes as compras e licitacoes nos moldes da Lei n°

14.133/2021;

e Prestar assessoria no lancamento e manutencao das licitacoes em sistema utilizado;

e Assessorar a analise de pedidos de reequilibrio econémico financeiro de contratos
administrativos e atas de registro de precos;

Assessorar na elaboracao de requisicées para compras e contratacoes;

e Assessorar o gestor no planejamento das contratacoes, de forma a contemplar a satisfacao das
necessidades demandadas pela Administracao no contexto oferecido pelo mercado, em plena
conformidade com as normas e dispositivos legais especificos e correlatos relativos ao objeto;

e Subsidiar em eventuais procedimentos administrativos que visem a aplicacdo de sanc¢odes a
fornecedores em razao de descumprimento contratual;

e Emitir parecer acerca da legalidade das contratacoes.

e Os servicos serdo prestados de forma remota (telefone, chamadas de video, aplicativo de
mensagem instantanea) através de profissionais especializados.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E ESCOLHA DA FORMA DE CONTRATACAO

4.1. A classificacao do objeto & de servico técnico especializado, demandado conhecimento especifico
na area.

4.2. Tendo em vista que o valor da contratacdo se amolda ao disposto no inciso II, do art. 75, da Lei
14.133/2021, a contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacao.
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5. CRITERIOS DE AFERICAO, RECEBIMENTO E FISCALIZAGCAO DO OBJETO:

5.1. Dos critérios de afericao

5.1.1. A afericao da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.1.2. A execucado dos contratos sera acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensuracao de resultados e adequacéo do objeto prestado.

5.2. Do recebimento

5.2.1 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado da data de sua
entrega, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

a) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e mna proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.2.2. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao.

5.2.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

5.3. Rotinas de fiscalizacao contratual

5.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, capud.

5.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, capu.

5.3.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

5.3.5. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao para representa-lo na execucao
do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

5.3.6. A indicacdo ou a manutencdo do preposto podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo o Contratado designar outro para o exercicio da atividade.

5.3.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execucgao (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

5.3.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

5.3.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, capu).
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5.3.10. A inadimpléncia do contratado em relacado aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira & Administracado a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.3.11. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

5.3.12. O Instituto podera convocar o Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.3.13. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante podera convocar o
Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacoes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Exercer a fiscalizacdo dos servicos contratados por intermédio de servidores especialmente
designados para esse fim, na forma prevista na Lei n° 14.133/2021, procedendo ao atestado das
respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir com suas obrigacdes dentro
dos prazos e condicdes estabelecidas, indicando o local e os meios materiais para execucao dos
Servicos;

c) Efetuar o pagamento dos servicos prestados dentro das condicbes estabelecidas no contrato;

d) Propor a aplicacao a CONTRATADA das penalidades regulamentares e contratuais;

e) Solicitar & CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos;

f) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada ou por seus prepostos;

g) Manifestar-se oficialmente em todos os atos relativos a execucao do contrato, em especial, aplicacao
de sancdes e/ou alteracdes do mesmo;

h) Nao direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA,;

i) Fiscalizar a execucao do servico contratado, sendo permitida a participacao de terceiros para prestar
assisténcia ou informacoées julgadas pertinentes;

j) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada;

k) Notificar, por escrito, a Contratada da aplicacao de eventuais penalidades, garantindo-lhe o direito
ao contraditério e a ampla defesa;

1) Comunicar a Contratada qualquer anormalidade ocorrida na execucdo do servigo contratado,
diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente corrigidas;

m) Rejeitar, no todo ou em parte, o servico entregue em desacordo com as especificacdes constantes
deste contrato e da proposta apresentada pela Contratada;

n) Responder pelas consequéncias de suas acdes ou omissdes;

o) Comunicar e fornecer a Contratada todas as normas, manuais e politicas de conduta e
procedimento internos da Contratante, que remetem diretamente a prestacdo do servico.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) Manter endereco atualizado da sede da empresa junto ao fiscal de contrato, durante a vigéncia do

contrato, bem como indicar por escrito o nome e telefones do responsavel para contato;

b) Designar um profissional para representa-la junto 8 CONTRATANTE;

c) Executar fielmente o contrato, em conformidade com as clausulas avencadas e normas
estabelecidas na Lei n°® 14.133/2021, de forma a nao interferir no andamento da CONTRATANTE;

d) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato, sem
que disso decorra qualquer 6nus para a CONTRATANTE, ndo implicando a atividade da fiscalizacao
em qualquer exclusdo ou reducao da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade;
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e) Comunicar de imediato a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou impedir a
realizacdo normal dos servigos, em parte ou no todo, indicando, quando for o caso, as medidas para
corrigir a situacao;

f) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos ora contratados, nos termos da legislacdo vigente,
fornecendo méo-de-obra qualificada, necessaria e indispensavel a sua perfeita execucado, mantendo os
servicos, mesmo em estado de greve da categoria, por intermédio de esquema de emergéncia;

g) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Contratada, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamacoes formuladas;

h) Manter durante a execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas
para contratacéo, para néo incorrer em efeitos da rescisdo do contrato;

i) Entregar o servigo livre de qualquer embaraco, seja de ordem financeira ou tributaria;

j) Responsabilizar-se integralmente pelas despesas/custos (materiais, equipamentos, méao-de-obra) e
quaisquer outros adicionais referentes ao servico contratado, arcando, dessa forma, com todas as
despesas diretas ou indiretas decorrentes do cumprimento de suas obrigacdes, sem qualquer 6nus
adicional para a Contratada;

k) A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de toda e qualquer indenizacdo por danos
causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, por culpa ou dolo seus ou de seus empregados,
decorrentes da execucdo dos servicos ora contratados. Todas as providéncias judiciais ou
extrajudiciais para solucdo de questdes vinculadas e danos causados a terceiros serdo de
responsabilidade da CONTRATADA e tomadas em seu proprio nome e as suas expensas;

1) Atender fielmente todas as normas, manuais e politicas de conduta e procedimentos internos do
CONTRATANTE.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. Nao sera admitida a subcontratacao dos servicos.
9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
contratacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado até o décimo dia itil do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
mediante recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéao contratante atestar
a execucao do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal/Fatura devera conter as seguintes informacoes:

10.3.1. data da emisséao;

10.3.2. dados do contrato;

10.3.3. periodo de prestacdo dos servicos;

10.3.4. valor a pagar; e

10.3.5. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
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10.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, nos
termos da Instrucdo Normativa n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal
do Brasil, inclusive quanto ao artigo 31 da Lei n° 8.212, de 1991.

10.6 A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada dos seguintes documentos:

10.6.1. certidao conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uniao;
10.6.2. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
10.6.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade juridica, fiscal, econdémica ou trabalhista da
Contratada, deverao ser tomadas as seguintes providéncias:

10.7.1. Notificar a Contratada, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. Este prazo podera ser prorrogado uma unica vez,
a critério da Administracao.

10.7.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracao
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

10.7.3. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisao
dos contratos em execucédo, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a
Contratada a ampla defesa;

10.7.4. Havendo a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao contratual, caso a Contratada nao regularize
sua situacao.

10.7.5. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgao ou entidade
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com empresa ou profissional que estiver
irregular perante o fisco.

10.8. No caso de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada do Contratante, o valor
devido devera ser acrescido de encargos moratoérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde
a data limite prevista para pagamento até a do efetivo pagamento. Neste caso, os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo
das seguintes formulas:

XILEM=IxNx VP,
XIV.Sendo que 1= (TX/100)/365

XV1 = Indice de atualizacao financeira;

XVLTX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

XVILEM = Encargos moratorios;

XVIILN = Namero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo

XIX pagamento;

XX.VP = Valor da parcela em atraso.

11. REAJUSTE

11.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis, no prazo de um ano contado da data de apresentacdo da
proposta.

11.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
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11.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entao em vigor.

11.3. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. A GARANTIA CONTRATUAL

12.1. Nao havera garantia contratual.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa nos termos do artigo 155 da Lei n°® 14.133/2021, aquele que:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;
b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecucéo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacido exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto do contrato sem motivo justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a contratacao ou a execucao do contrato;
i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. De acordo, art. 156 da Lei 13.144/21 serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nesta Lei as seguintes sancoes:

I — adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade, de acordo com art.156, da lei 14.133, de 2021.

13.4. Em caso de aplicacdo de multa e caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os
prejuizos causados pela conduta do licitante, o municipio podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

13.4.1 A penalidade em forma de multa, sera calculada com base no valor total do contrato licitado,
nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infracées administrativas previstas no art.155, da lei
14.133, de 2021.

13.4.2 A sancao de impedimento de licitar, impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

13.4.3 A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, sera estabelecida quando justificar a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar. e impedira o responsavel
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de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.4.4 A sancao IV estabelecida deste titulo sera precedida de analise juridica.
13.4.5 As sancoes I, III e IV, deste titulo poderao ser aplicadas cumulativamente.

13.4.6 Na aplicacdo de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
lteis, contado da data de sua intimacao.

13.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias tuteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir, de acordo com III e IV do caput do art. 156, lei 14.133, de 2021.

13.5.1 Na hipoétese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacoes finais
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

13.5.2 Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

13.5.3 A prescricao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela Administracéo.
13.5.4 O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora.

13.5.5 A aplicacao de multa de mora nao impedira que a Administracdo a converta em compensatoria
e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancoes.

13.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracédo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracado de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

13.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracoes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846/13, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

13.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracédo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

14. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:

14.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar em conformidade com a
legislacao vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes de 6rgao reguladores e/ou
fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n°® 13.709, de 2018.

I. Para os fins desta clausula, consideram-se os seguintes conceitos:

a) Dado pessoal: informacéao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

b) Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa, opinido
politica, filiacao a sindicato ou a organizacéo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a
saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico;
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c) Controlador: a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais,
especialmente relativas as finalidades e os meios de tratamento de dados pessoais.

d) Operador: quem realiza tratamento de dados pessoais de acordo com parametros estabelecidos pelo
controlador.

e) Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como coleta, producédo, recepcao,
classificacao, utilizacdo, acesso, reproducao, transmissdo, eliminacao, distribuicado, processamento,
arquivamento, armazenamento, difusdo, avaliacdo, controle, modificacdo, comunicacao, transferéncia
ou extracao;

I.1. Para fins desta relacdo considera-se o Instituto como controlador e a CONTRATADA como
operadora.

II. O tratamento de dados pessoais realizado entre as PARTES sera regido pelo disposto na Lei n°
13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), ficando as PARTES comprometidas
a adequar as atividades profissionais que envolvam o tratamento de dados pessoais a lei, cumprindo
suas respectivas obrigacoes.

III. A CONTRATADA devera, no ato da assinatura deste instrumento, indicar o responsavel pela gestao
de dados oriundos deste contrato.

IV. As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais e dados pessoais sensiveis decorrentes
deste contrato observando a legislacdo aplicavel a espécie e as determinacdes de é6rgdo reguladores
e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a LGPD, sob pena de aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

V. O tratamento de quaisquer dados pessoais e dados pessoais sensiveis decorrentes deste contrato
seguira rigorosamente a finalidade descrita na Clausula Primeira, objeto deste contrato, sendo restrito
naquilo que se fizer imprescindivel a execucédo do contrato.

VI. Caso uma das PARTES deseje tratar os dados pessoais compartilhados para quaisquer outros fins,
devera propor aditivo de contrato que informe claramente a respeito das novas atividades de
tratamento a serem realizadas, sendo facultativo a outra PARTE sua aceitacédo, haja vista a alteracéao
de finalidade para a qual o contrato foi previamente formalizado.

VII. As PARTES se comprometem a néo transferir e/ou compartilhar com terceiros, os dados tratados
em razdo da presente relacdo, a menos que seja requisito essencial para o cumprimento do presente
contrato e mediante autorizacdo prévia e expressa da outra PARTE, ou que seja em decorréncia de
observancia ao dever legal e/ou determinacdo judicial, sempre respeitando os parametros deste
contrato e as normas da LGPD.

VII. Em qualquer hipétese, a transferéncia e/ou compartilhamento dos dados pessoais e de dados
sensiveis com terceiros, a outra PARTE devera ser previamente comunicada, a qual devera decidir
sobre a exequibilidade do compartilhamento, inclusive notificando os titulares dos dados ou
solicitando a sua notificacdo pela PARTE, quando assim couber.

IX. No contexto do tratamento, armazenamento, transferéncia e/ou compartilhamento de dados, as
PARTES deverao garantir a confidencialidade, disponibilidade e integridade dos dados, empregando as
técnicas de seguranca mais atualizadas de mercado, tais como a criptografia e a geracao de logs para
auditorias, inclusive para arquivos de backup, sob pena de rescisdo e aplicacdo de sancdes cabiveis.

X. As PARTES se comprometem a assegurar o direito ao acesso facilitado as informacodes sobre o
tratamento de dados pelo titular e a outra PARTE, nos moldes legais, disponibilizando de forma clara e
a todo tempo as informacdes pertinentes ao tratamento dos citados dados decorrentes desse contrato.

XI. As PARTES se comprometem a prestar auxilio mutuo no cumprimento de suas obrigacdes legais no
que diz respeito ao registro das operacdes de tratamento de dados, nos termos dos artigos 37 e 38 da
LGPD, na garantia do exercicio de direitos dos titulares dos dados objeto deste contrato, nos termos
dos artigos 9° e 11°, II, f, bem como no atendimento de requisicdes e determinacdées do Poder
Judiciario, Ministério Publico e Orgdos de controle administrativo, naquilo que couber.

XII. As PARTES deverao assinar Termo de Compromisso e Nao-Divulgacdo, compreendido no Anexo I
deste contrato, comprometendo-se a nao divulgar sem autorizacdo quaisquer dados pessoais e dados
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pessoais sensiveis a que tenham acesso decorrente do presente contrato, respeitando todos os
protocolos exigidos pela lei, bem como legislacdo complementar e orientacdes emitidas pela ANPD
(Autoridade Nacional de Protecdo de Dados), assumindo responsabilidade administrativa, civil e
criminal por eventual incidente ou vazamento de dados provocados por si, seus empregados e/ou
colaboradores, sem prejuizo de indenizacédo a outra PARTE e/ou pessoas prejudicadas.

XIII. As PARTES darao conhecimento formal a seus empregados, colaboradores terceiros ou quaisquer
individuos responsaveis pelas atividades de tratamento de dados das obrigacoes e condicoes
acordadas nesta clausula, cujos principios deverdo ser aplicados a toda e qualquer atividade que
envolva a presente contratacdo. XIV. As PARTES se comprometem a notificar a outra, em no maximo
24 horas, a respeito de qualquer incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares de dados pessoais, bem como a cooperar ativamente e agir proativamente na
identificacdo, apuracédo e remediacdo de incidentes de seguranca envolvendo os dados pessoais sob
sua tutela.

XV. A comunicacao de incidentes devera conter todas as informacdes relacionadas ao evento, e,
essencialmente: (i) a descricdo dos dados envolvidos; (ii) a quantidade de dados envolvidos (volumetria
do evento); e (iii) os titulares dos dados afetados pelo evento.

XVI. A Contratante se reserva no pleno direito de regresso contra a CONTRATADA por qualquer 6nus,
dano, perda, prejuizo ou custos que venha a sofrer em fun¢do de mal-uso, de desvio de finalidade ou
de tratamento indevido dos dados pessoais ora compartilhados, por descumprimento ao presente
contrato e as regras da LGPD. XVII. As atividades de tratamento de dados conduzidas pelas PARTES
poderao durar durante a vigéncia do contrato, exceto quando houver exigéncia legal que estabeleca o
contrario.

XVIII. Decorrido o prazo para o cumprimento da obrigacdo legal ou judicial, as PARTES deverao
destruir todos os dados e informacoes constantes em seus arquivos referentes a outra que nao sejam
necessarios para cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria.

XIX. Caso uma das PARTES continue a tratar os dados pessoais, serd a Unica responsavel por
eventual incidente de seguranca, bem como pelo cumprimento de qualquer direito dos titulares de
dados ou da LGPD, mantendo a outra PARTE indene de qualquer responsabilidade.

XX. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES decorrentes da nao
observancia nas normas constantes deste contrato, a PARTE que der causa ao prejuizo se obriga a
indenizar a outra pelos danos sofridos, sejam eles de natureza patrimonial ou extrapatrimonial, sem
prejuizo das sangoes penais cabiveis, respeitando o contraditério e a ampla defesa.

15. CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de dispensa por valor, com
adocdo do critério de julgamento de menor preco, nos termos do inciso II do art. 75 da Lei
14.133/2021, e devera cumprir, ainda, as seguintes exigéncias quando a habilitacao:

15.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao:

15.1.1. Quando pessoa juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado do documento de eleicdo de seus

administradores;

c) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;
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d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

e) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita
Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da pessoa juridica,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado.

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da pessoa juridica,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente de seu Municipio.

i) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela
Caixa Econémica Federal.

j) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa.

k) Certidao negativa de faléncia expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica.

15.1.2. Quando pessoa fisica:

a) Documento de identidade com foto e registro ou inscricao na entidade profissional competente
(OAB).

b) Comprovante de regularidade no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de Certiddao Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, fornecida pela Secretaria da Receita
Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da pessoa fisica, mediante
apresentacao de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado.

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da pessoa fisica,
mediante apresentacdo de certidao emitida pela Secretaria competente de seu Municipio.

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa.

15.2. As exigéncias de habilitacdo técnica e outros documentos séo:
15.2.1. Para pessoas fisicas e juridicas:

a) Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto deste termo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

b) Declaracao de que nado se acha declarada inidénea para licitar e contratar com o Poder Publico ou
suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Municipal.

c) Declaracdo de que nao possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicado de aprendiz, a
partir de 14 anos, na forma da Lei.
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16. VALOR DA CONTRATACAO:

16.1. O menor valor global obtido para a execucédo dos servigos objeto deste termo foi de R$ 2.000,00
(dois mil reais), conforme orcamentos que compdem os autos do procedimento de contratacao.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento deste exercicio, na dotagcdo abaixo discriminada: 3.3.90.35- servicos

consultoria.

Bambui/MG, 11 de outubro de 2024.

Andreia Vicente Simoes
Tesoureira
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ATO DE AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO N° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 01/2024

Autorizo a contratacdo, através de dispensa de licitacdo, de SOUZA & LACERDA
SOCIEDADE DE ADVOGADOS, inscrito no CNPJ 34.367.538/0001-50, para prestacdo de
servicos de assessoria juridica em licitacdo e contratos administrativos em atendimento das
necessidades do PREVIBAM - Instituto de Previdéncia Municipal de Bambui, pelo valor
global de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

A dispensa de licitagdo tem como fundamento legal o inciso II, do art. 75 da Lei n°

14.133/2021.
Na oportunidade, declaro que a despesa ora ensejada tem adequacdo orcamentaria e

financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei
de diretrizes orcamentarias.

Bambui /MG, 17 de outubro de 2024.

Denise Silva Diamante
Superintendente



